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Oversikt

Odd Fellow Ordens Riksgolf har egna webbsidor, odd-riksgolfen.se, som i fortsattningen ska
anvandas fran ar till ar.

IT-stodet bestar av tre olika delar:

1. Webbsidor. Dessa administreras av de arrangerande logerna, saval innevarande ar som
kommande ar. Storre forandringar, till exempel byte av ar, gors av den centrala
Riksgolfskommitténs IT. Byte av ar sker i oktober. De arrangerande logerna har en
gemensam inloggning, se bilaga. Administration av dessa sidor bor ske av en person
(med erséattare). Denne bor vara forhallandevis van att arbeta med datorer. Det fordras
ingen programmeringsvana eller kunnighet i att skriva HTML-kod eftersom
WordPress skoter detta.

2. e-postadresser. Det finns ett antal standardadresser, t ex projektledare@odd-
riksgolfen.se. Varje befattningshavare har en egen inloggning, se bilaga. E-posten kan
lasas/skickas antingen som webbmail via inloggning pa internet eller laggas in i t ex
Outlook.

3. Dropbox. Det finns upplagt en Dropbox, dvs en gemensam lagringsplats for
dokument, bilder mm. Hér lagras bilder och dokument sa att alla i arbetsgrupperna hos
de arrangerande logerna har tillgang till samma uppgifter. Har lagras ocksa dokument
som sedan ska inga pa webbsidorna.
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Webbsidor

Webbsidorna ar upplagda med hjélp av WordPress. Detta ar en 16sning som gor det enkelt att
administrera sidorna. Sidorna ligger pa Storlogens webbhotell, Binero, men administreras
utan inblandning av Storlogen.

Adressen for administration &ar http://odd-riksgolfen.se/wp-admin/. Anvéandarnamn och
I6senord se bilaga.

Wordpress &r ett verktyg som finns pa Internet, dels som gratisprogram, dels som program
som man betalar for. Riksgolfen anvéander i huvudsak gratisprogram. Anmélningsblanketten
ar dock inkopt. De olika programmen uppdateras med jdamna mellanrum. Detta sker inte
automatiskt utan administratéren maste forst godkanna uppdateringen.

Wordpress baseras forst och framst pa ett sa kallat tema. Detta styr den Gvergripande layouten
med menyer och sidupplédgg. Temat som Riksgolfen anvénder heter The Newswire. Vidare
finns ett antal sa kallade Plugins eller tillagg. Dessa &r olika specialfunktioner som anvands pa
sidorna, t ex anmalningsblankett och bildspel. De som Riksgolfen anvénder ar Akismet for att
skydda fran skrappost, Form Maker Pro for att gora anmalningsblanketten, Limit Log
Attempts for att hindra inloggning av obehdriga och Photo Gallery for att skota bildspelen.

Saval i temat som i tillaggen finns det mojligheter till manga specialfunktioner. Vi har forsokt
begréansa dessa till de mest nddvandiga, allt for att administrationen ska bli sa enkel som
mojlig.

WordPress var ursprungligen avsedd att vara en grund till bloggsidor, varfor det finns manga
funktioner for att hantera inlagg. Dessa har vi stangt av.

Utskrivet 2017-03-12 20:56 Sid 3av 15


http://odd-riksgolfen.se/wp-admin/

Wordpress administrationssida ser ut sa har:

Odd Fellow Ordens Riksgolf =+ Ny

o

& Panel Pan el
Hem

1 korthet Snabbutkast
Uppdateringar

A 1inlage W 29 sidor Tita

-“‘ Inligg B 1 kommentar

Vad har du pa hjartat?

o

a,l Media ‘WordPress 4.2.3 med temat The Newswire.

& Lankar

Akisme in webbplats fran 1 pkommentar.

IB Ssidor Det fin m skréppost dllet.
Spara utkast
¥ Kommentarer -

FM Email Aktivitet

Verification Nyheter fran WordPress
Nyligen publicerat

Utseende Hello world!

Tillagg

Anvandare
fordPress till Hello world! #

Verktyg Hi, this is a comment.To delete

the post's comments. There you will have ..

comment, just log in and view

Installningar

ost Status: Don't make enemies, invest in friendships

Form Maker

Alla | Invantar granskning Godkénd | Skrapposter WPTavern: Adler: A Unique Personal Blogging Theme for WordPress
Form Maker Add- Papperskarg WPTavern: New WeordPress Plugin Automates Slack Team Invitations
ons
opulart tillsge: Meta Slider (Inscaller
Photo Gallery Popularttillagg: Meta Slider (Installera)

oM y
Det ar egentligen bara menyerna Media/Bibliotek, Sidor, Utseende/Menyer, Form Maker och
Photo Gallery som anvands.
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Media/Bibliotek

@ @& oddFellow Ordens Riksgolf |8

Hej, admin [l

@ Panl Mediabibliotek Laseril

A Inlagg

0y veic B Alla () ¥ Alladatum ¥ | Filrera

Bibliotek Valj tgard.. v Uter

Lagg il Fil Farfattare Uppladdad till L Datum

& Lankar Checklista fr Odd Fellows Riksgolf rev 2015-01-29_faststalld version 2.0 admin AnsBkan om att 1 timme sedan
B sidor % Checklista-fér-Odd-Fellows-Riksgolf-rev-2015-01-29_faststilld-version-2.0.pcf :;rla:f[e‘-ak;l‘i;b

P Kommentarer
# FMEmail Intresseanmalan fér att arrangera Riksgolfen_faststélld version 1.0 admin Ansdkan om att 4 timmar,
mai A —
o Intresseanmalan-for-ate-arrangera-Riksgolfen_faststélld-version-1.0.pdf arrangera, 2015-07-29 sedan
Verification & gonen P 5
Ta bort bifogning
A Utseende

3 Rutger Méller admin Kontakt, 2015-05-21 2015-05-21
K Tillagg Rutger-Maller pg Ta bort bifogning

= Anvandare

& Verkyg ostraons [ Loggad admin (E] bifogar) 20150520
Riksgoll | ocona oo Bifoga
Installningar S
E Form Maker Y OFf Fellow riksgolf lagupplast admin {E; bifogat) 5-05-21
£ Form Maker Add- tiksgolf = Off-Felloweriksgolf-lagupplost pg Bifoga
ons
AT Fil Forfattare Uppladdad till [ ] Datum

© Minimera meny .

valj &tgard. v | Utfor

Innan man kan anvénda bilder och dokument (pdf, docx, xIsx mm) pa sidorna maste de laddas
upp till mediabiblioteket. VValj Lagg till/\Valj filer, markera filerna som ska laddas upp, klicka
Oppna. De bilder som ska ingd i ett bildspel laddas upp pé liknande sétt under menyn Photo
Gallery.

Forsok att namnge dokumenten/bilderna pa ett beskrivande satt (alltsa inte img0001.jpg).
Gamla bilder och dokument fran féregaende ar har namnéandrats till exempelvis
Z2016bildnamn.jpg for att komma sist vid sorteringen.

Sorteringsordningen andras enkelt genom att klicka i lamplig rubrikrad
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Sidor

Z\i‘,{: # 0Odd Fellow Ordens Riksgolf 8 <+ Nyt Hej, admin [

Panelinstaliningar Hjalp
) Sidor  skapany
A Inlagg Alla | Publicerade ooresaen
07 Media Valj atgard... v | Udfer Alla datum v Filrera 39 poster 1 |av2 » =@
& Lankar Titel Forfattare B Datum
IR sidor Hem - Startsida admin 2015-05-20
Publicerat
Alla sidor
Skapa ny Senaste nytt admin 2015-05-20
Publicerat
¥» Kommentarer
Inbjudan admin 2015-05-20
A FM Email Publicerat
Verification
Program admin 2015-05-20
Utseende Publicerat
g Tillage Golf admin 2015-05-20
Publicerat
Anvandare
o —Bana 1 admin 2015-05-20
erktyg Publicerat
Installningar
—Banaz admin 2015-05-20
i Publicerat
& Form Maker
i adr 2015-05-21
Form Maker Add- Kringarrangemang admin ;J‘V_ \,5» .
ons ublicerat
o Photo Gallery — Torsdag admin 2015-05-21
Publicerat
Minimera
— Fredag admin 2015-05-21
Publicerat

Har valjer du ut den sida som ska forandras. Det gar att férandra ordningen pa sidorna. Vi har
lagt dem i samma ordning som de forekommer i menyerna. De sidor som anvénds av
innevarande ar ligger forst, med sidnummerordning 1000-13000. Sidorna med
sidnummerordning 15000 och hdgre &r historik och far inte dndras.

Nar man pekar pa en sida sa visas alternativen Redigera, Snabbredigera, Ta bort och Visa.

| Snabbredigera stéller man in om sidan har en foralder (&r en undermeny), Ordning (reglerar
var bland sidéversikten sidan ska ligga) samt vilken mallsida som ska anvandas (normalt
anvands Full-with, no sidebar).

| Visa ser du hur sidan blir i verkligheten (atergd med hjalp av Edit).

Glom inte att Uppdatera, annars sparas inte dina andringar.
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Redigera sida

.‘:‘:,. # 0Odd Fellow Ordens Riksgolf B0 4+ Myt Visasida Hej, admin 2

Panelinstallningar Hjalp
@ Panel Redigera sida  skapany
Inl3; .
» 5 Bana 1l Publicera
37 Media
o Lank Permalénk: http:/fodd-riksgolfen.se/golffbana-1/ | Redigera || Visasida || Hamta kertlank Férhandsgranska andringar
¢’ Lankar
9 Status: i Redigera
B sidor o Lagg till media - — Status: Publicerat Redigers
= = = — [ ® Synlighet: Offentlig Redigera
Alla sidor B I = = < & — = £ =ELRR=ZEEE ’ .
Skapa ny Stycke oy = A ¢ N = = =] ¥D) Versioner: 4 Bladdr
[ill Publicerat den: 20 Maj, 2015 @ 19:31
¥ Kommentarer etta ar Mos|o Redizera
A FM Email I : _
e T storlek, bakgrund, visningstider mm pa bildspelet nedan kan justeras. Ta bort Uppdatera
M Utseende m
Sidattribut
K Tillagg
AT E T Faralder
Verktyg Golf v
Installningar Mall
= Form Maker Full-width, no sidebar v
»
Form Maker Add- Antal ord: 15 Senast dndrat av admin den juli 29, 2015 K. 1:30e m Ordning
ons
6100
o Photo Gallery Version
Eehéver du hjalp? Anvénd fliken Hjalp
dinimera admin, 49 minuter sedan (29 juli, 2015 @ 13:30:39) uppe till hager.

Valj textstorlekar under Stycke, Fetstil (B), Kursiv (I) samt justeringar i menyn.

. o . . L . .
Genom att markera en text och klicka pa Infoga/redigera lank @ kan man lanka till andra
sidor, speciellt pa Internet. Valj da garna alternativet Oppna lanken i ett nytt fonster.

Genom att klicka pa Insert Form Maker - infogar man i vart fall anmalningsblanketten.
Denna ska forst redigeras under menyn Form Maker (gors helst av Riksgolfens IT-ansvarige
av sakerhetsskal).

Genom att klicka pa Insert Photo Gallery i

under menyn Photo Gallery.

infogar man bildspel. Dessa ska forst redigeras

Om man har lagt upp en ny sida sa syns den inte for anvandarna forran den har lagts in i
menysystemet. Lagg garna till ett ordningsnummer for sidan sa blir det lattare nar man ska
atervanda till den.
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Utseende/Menyer

-‘? # Odd Fellow Ordens Riksgolf <+ Nytt Hej, admin 1
Panelinstaliningar Hjalp
@ Panel Redigera menyer = Hantera positioner
A Inlagg
q] Media Redigera din meny nedan eller skapa en ny meny.
& Lankar
Sidor Namn fér meny | Standardmeny
B sidor armn jor meny Y Spa ny
¥ Kommentarer = ) B Menystruktur
Senaste | Visaalla 5ok
A FM Email . Dra varje val for att ordna dom som du vill. Klicka pa pilen till héger om valet fér att visa
Verification Ovrige extra instéllningsmajligheter.
204
M Utseende Ansdkan om att arrangera
Riksgolfskommittén Ham -
Teman 2015
Anmalan 2017 Senaste nytt Sida
Elogg 2017
Kontakt 2017 - Inbjudan Sida
Bakgrund Vali alla Lagg tll i meny . -
Redigerare g o
¢ Tillage FM Email Verification — G
Anvandare Anpassade lankar
verk Bana 1 Sida
erkiyg Kategorier
Installningar Bana 2 Sida
Form Maker .
Kringarrangemang Sida
Form Maker Add-
ons
Torsdag Sida
o Photo Gallery
Fredag Sida

Under Menystruktur styr man i vilken ordning menyerna ska ligga och vilka undermenyer

som ska finnas genom att dra och sl&ppa.

Om man har lagt upp en ny sida sa finns den inte i menysystemet. Da ska man forst leta upp
sidan till véanster bland Sidor. Valj Visa alla (en ny sida brukar hamna sist), markera den och
klicka Lagg till i meny. Dérefter finns den bland Menystrukturen (troligen langst ner).
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Tillagget Form Maker Pro

Hér hanterar man anmaélningsblanketten, olika rubriker och inmatningsfalt. Nar anmalaren &ar
klar med inmatningen skickas dven ett mail med de inmatade uppgifterna. Instéliningar om
vem som ar mottagare av mailet (troligen anmalan@odd-riksgolfen.se) och eventuellt
svarsmail (Ex. Vi har mottagit din anméalan. Valkommen!) gors dven har.

Uppgifterna lagras i en databas, som gar att redigera. Forsiktighet géller, endast enklare fel
(typ stavfel) eller borttag av hela rader bor rattas. Databasen kan sedan exporteras som en
.csv-fil (se nedan). Det finns sedan en Excelfil med makro (ligger i dropboxen) som tar hand
om .csv-filen och omvandlar den till en vanlig Excelfil med tillampliga flikar. Hur makrot
fungerar finns i en separat manual.

For att komma till redigeringen av anmalningsblanketten véljer man Form Maker/Manager.
OBS! Var forsiktig!

{f # odd Fellow Ordens Riksgott B

@ Panel
A Inlagg o
Oy Media
ankar
M Sidor
Leave A Review?
¥ Kommentarer
~ We hope nsider leaving us a re fardPress.crg? X]
A FM Email 2 Sur - ate avar ch
Verification - = — — ater €3 Never
¥ Utseende This section allows you fo create, edit forms. Read More in User Manual
¥ Tilagg
& Anvandare
# veans E FoRw
== MAKER +
Instaliningar = = N
E Form Maker 10 it
Titl | ‘
Emall i@ send submissions o Shertcode PHP function Edit Dalate
— - —— e
Featured Plugins
Featured Themes 2 Fill Form To Get Admission [Formiid="2"] <2php wd_form_maker(2); 2>
Updates
Uninstall 3 Cam [Formid="37] <7phy form_s
Form Maker
Add-ons [Formiid="4"]
Photo Gallery
Fomio='s] | <%php wa tom_maters
Photo Gallery Add-
ons
P fer For [Form id="6"] php wd_form 6 m
o v
m [Form id="7"] php wd_form_
[Formiid="8"] 2php wa_formLs 8 m
9 [Form id="9"] ohy b
o m: mal. ik: [Form 107 phy form_ 0 m

Blanketten som vi anvénder heter 11 anmalan 2017. 1-9 &r exempel/6vningar, 10 &r 2016
Orebro.
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Hamta uppgifter fran anmalningsblanketten

Valj Form Maker/Submissions. Valj darefter anmalan 2017 i rutan - Select a Form -.

i # Odd Fellow Ordens Riksgalf

@& Panel

Leave A Review?
A Inlagg .

We hope yoi 0 Gallery! W consider eavin n WordPress.org? o
0y Media & surel I'o ve revievs ater N n

& Lankar

@ sidor

»« . Leave A Review?
Kommentarer H
We ho cler |aving Press.org? o
A FM Email 5 el o ey N

- & 5y = Ive
Verification = =

& Utseende This section allows you to view and manage form submissions. Read More in User Manual

K Tilagg

& Amvandare anmalan Block IP Unblock IP Delete
4 Verkiyg

[ Instiliningar
B Form Maker

Manager
Submissions Show Filters Search Reset

Blocked IPs 20items |« || € 1 of6

Featured Themes = D Egit Delete Submitdate Submitters P Username
v

ninstal R
it Delete  2016-07-20 073920  O0.220.22896 admin ch@oddfellowse 1 persan Hea Sidznvik Crebra
Form Maker

Add-ons - - =
i Delete  2016-07-04 1

Photo Gallery
39 Edit Delete 2016-07-04 18:22:53  90.220.228.98 2 persaner Leif Lannerhag Strémstaregatan 85 Grebro
Phato Gallery Add- = *
ons .
4 38 Edit Delete  2016-07-04 18:20:40 90.22022808 1 persen Thorsten Hellmark Crebro

Vilhelmsbergsgatan

te  2016-07-04 1B:18:13  90.220.22898 1 Séderhielm N Falkspi

Da visas de anméalningar som kommit in hittills. Undvik att redigera de olika raderna. Endast
om nagon rad kommit fel eller blivit dubbelregistrerad sa kan man ta bort en rad.

Det gar inte att hamta en enstaka rad. Det gar, men om raden innehaller tomma falt sa kan det
latt bli fel! Hamta istéllet hela registret till en .csv-fil, som sedan med hjélp av ett makro
overfors till Excel och .pdf-filer. Detta gors lampligen en gang i veckan under tiden som
anmilningarna ér igang. Klicka pa “Export to .csv”. Beroende pa vilken weblasare som
anvands kan det sedan se lite olika ut, men filen, som far namnet anmalan och dagens datum, t
ex “anmalan2017_20170312.csv” ska sparas i1 dropbox/riksgolfen/2017/rapporter. Dér ligger
ocksa den Excelfil (Ta fram listor 2017.xIsm) som innehaller makrot som behandlar .csv-filen
och gor nya rapporter. Manual till hur detta makro anvands finns dels separat (Instruktioner
makro.docx), dels pa nésta sida.
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Ta fram listor.xIsm

Denna handledning finns ocksa i filen under fliken Handledning

Sorteringar och radrensningar fungerar for upp till 2¥200 deltagare
Det &r inte varldens snabbaste makro, det tar nagon minut.

Instruktioner:

Sta i fliken Deltagare alla uppgifter, cell Al.

Ga till menyn Data, gruppen Hamta externa data, klicka pa Fran text
Leta upp den aktuella .csv-filen.

| textimportguiden steg 1:
Valj Avgransade falt
Valj Filursprung: 65001:Unicode (UTF-8)

| textimportguiden steg 2:

Inga Avgransare markerade

Ignorera upprepade avgransningar ej markerad
| textimportguiden steg 3:

Markera Kolumndataformat: Text

Slutfor

Placera pa detta kalkylblad =$A$1 valj OK

Kdr makrot genom att trycka Ctrl+q

Spara sedan filen dels som en .xIsx (under nytt namn) och dels som .pdf fér de blad som t ex

ska laggas ut pa hemsidan.

Spara inte filen som innehaller makrot Kor fram listor.xlsm dvs denna filen

Utskrivet 2017-03-12 20:56
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Tillagget Photo Gallery/Add Gallerys/Images

Man lagger upp ett antal Gallerier som sedan laggs in pa respektive sida enligt ovan (Under
Redigera sida).

Odd Fello

Lankar
) 5 Edit gallery Golfbilder
Sidor
save | Apply || Cancel
Kommentarer
Name: * Got er

FM Email Slug:
Verification

Gallery content type:

Utseende

visuell  Tewt

Tillagg B I = =2« -===¢ 8= =B

Anvandare L ]

Verktyg Stycke TUSArEQ Q% E >
- Description: )

Installningar gilder fran Hassleholm

Form Maker

Form Maker Add-
ons

5 Photo Gallery

Add Galleries/Images

revi age:
Bulk Embed Select Al || Showordercolumn  EEEIVEIEIEIIE  Resize Recreate Thumbnail = Reset Publish | Unpublish Delete
Filename: Search Reset 10 items

# Thurmbnail AliTitle Description Tags Published

P ”
Forst namnger man ett Galleri, darefter hdmtar man bilder (Add Images)
Add Images X

rE DX T e | B =

wp-content/ uploads/photo-gallery

Amnkas jpg Bjarksiter JPG casablanca. JPG ekofrissan JPG em JPG eolus. JPG

e=er B

GuumiROTH.JPG Hesslegirdenl JPG

Hesslegirdent.JPG Hesslegirden?.JPG HesslegirdenS jps

ICA STORMARKNAD
Hassleholm

TOAN e TH AJIIDATE T Y T AIIDATL T Y T

Add selected images to gallery Cancel

Om bilderna inte finns s bérjar man med Upload files och valjer vilka filer som ska hamtas
fran den egna datorn. Déarefter markerar man de bilder som ska inga i det nya bildspelet och
klickar Add selected images to gallery. En bild kan inga i flera gallerier.

Farozom logza.jpz Flidergirdenl jpg Flidergirden2 jpz

g S’

Hesslegirden2. JPG Hesslegirden3. JPG Hesslegardens. JPG

v

Utskrivet 2017-03-12 20:56 Sid 12 av 15



Instéllning av hur bildspelet ska se ut, om det ska ga automatiskt, hur lange varje bild ska
visas mm gors forst nar bildspelet laggs in pa sidan enligt ovan (Under Redigera sida).

Detta visas da:

Photo Gallery x
Display
pr Y 9 o ® A M -
Theme: Theme 1 A Enable Image Title: Yes @ Mo Non: ext (7 Imags
Gallery: Golfilubb v Ez::gp:;::.ge Yes @ No
Sort images by: Order v Enable Slideshow Music: - ves @ Mo
Order images: ® Ascending () Descending
Slideshow Effect: Fade v
;:Eslhnclv::i:;ensionﬂ :luu je;DU
Enable Autoplay: Yes No
Enable Shuffle: Yes @ Mo
Enable control buttons: & ves Mo
e Yes ) Ne
Slideshow Filmstrip size: 90 p
Please s=e Pro Slideshow View Cancel
Klicka Insert sa laggs bildspelet in pa sidan. GlIém inte att uppdatera.
Har ar fritt fram for experiment. Det kan inte handa sa mycket mer @n att bilderna eller
bildspelen forsvinner.
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e-postadresser

Foljande e-postadresser finns upplagda:

admin@odd-riksgolfen.se

anmalan@odd-riksgolfen.se

dropbox@odd-riksgolfen.se

ekonomiansvarig@odd-riksgolfen.se

info@odd-riksgolfen.se

kringarrangemang@odd-riksgolfen.se

logiansvarig@odd-riksgolfen.se
matansvarig@odd-riksgolfen.se
projektledare@odd-riksgolfen.se
tavlingsledare@odd-riksgolfen.se

webmaster@odd-riksgolfen.se

Hur man nar dem samt I6senord finns i bilaga.

Utskrivet 2017-03-12 20:56

Anvands av arrangorens IT-ansvarige och
Riksgolfens IT-ansvarige bland annat for
inloggning till Wordpress

Anvands framst av Form Maker Pro samt for
kontroll av anmalningar

Anvands endast av Riksgolfens IT-ansvarige
for att administrera Dropboxen

Anvands av arrangdrens ekonomiansvarige
Anvands av arrangdrens
informationsansvarige samt for utskick till

deltagarna

Anvandas av arrangdrens
kringarrangemangsansvarige

Anvands av arrangdrens logiansvarige
Anvands av arrang0rens matansvarige
Anvands av arrangdrens projektledare
Anvands av arrangorens tavlingsledare

Anvands av arrangorens IT-ansvarige och
Riksgolfens IT-ansvarige
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Dropbox

Dropbox &r ett satt att fa tillgang till gegmensamma filer (dokument, bilder osv). Nar
programmet har installerats (se bilaga om hur du gor) pa din dator sa far du en mapp som
heter Dropbox. Denna mapp nar du antingen via en genvag pa Skrivbordet eller (enklast) en
ikon nere till hoger i aktivitetsfaltet. Mappen far vara maximalt 2,35 Gbyte.

Till denna mapp synkroniseras automatiskt alla Riksgolfens filer fran det sé kallade ”molnet”

pa Internet sa snart som du &r ute pa Internet. Om nagon annan andrar en fil eller lagger till/tar
bort filer sa kommer denna &ndring &ven att synkroniseras till din dator. Samma sak géller om
du andrar eller lagger till/tar bort en fil.

Filerna ligger hela tiden pa din dator, varfor du inte beh6ver vara ansluten till Internet for att
arbeta med filen. Det kan dock uppsta problem: Om du arbetar med en fil utan att vara
ansluten till Internet samtidigt som nagon annan arbetar med samma fil sa uppstar problem
med vilken version av filen som géller.

Om du tillfalligt arbetar fran en annan dator som inte har Riksgolfens Dropbox installerad sa
kan du &nda komma at enstaka filer tillfalligt utan att installera Dropbox pa denna dator. Se
bilaga om hur du gor.

Om du redan har en egen Dropbox installerad pa din dator, kontakta Riksgolfens IT:

admin@odd-riksgolfen.se sd kommer du att fa Riksgolfen som en undermapp i din egen
Dropbox.

Ovrigt/Kvarvarande upplagg/Samarbete

Tanken &r att den IT-ansvarige i den arrangerande logen ska skota det dagliga arbetet.

Det forsta upplagget gors lampligen tillsammans med Riksgolfens IT-ansvarige, admin@odd-
riksgolfen.se eller rutger@merutbildning.se. L&mpligen kan samarbetet ske fjarrstyrt med
hjéalp av TeamViewer.

Vissa saker, som t ex nyupplagg/édndring av e-post gors av Riksgolfens IT-ansvarige eftersom
detta innebér inloggning i Storlogens system.
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